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ПОРЯДОК
выдачи документа об обучении и периоде обучения по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам 
в КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический центр»
1.
Общие положения

1.1.
Порядок выдачи документа об обучении и периоде обучения по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам в КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический центр» (далее – Учреждение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 №1008 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», уставом Учреждения.

1.2.
Настоящий Порядок устанавливает порядок выдачи и регистрации документа об обучении и периоде обучения в Учреждении. 

1.3.
Сертификат – документ, подтверждающий завершение этапа (года) обучения по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе. 

1.4.
Свидетельство об обучении – документ, подтверждающий завершение обучения по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе.
1.5.
Формы сертификата и свидетельства об обучении утверждаются приказом директора Учреждения (Приложение №1, 2).
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BBIIAYH I0KYMeHT 06 0GyyennH 1 nepnoje o6yucims, [OHATENLHBIM
06111e06pa3oBaTeTEHBIM (051IEPAIBHBAIOMNM) IPOTPAMMAM
B KI'BY /10 «Arraiickuii kpaeBoii aeTcKHil HK0I0rHecKHil NeHTP»

1. O6mue nosokenns

1.1. TlopsafoK BHIAUH IOKYMEHTa 06 0ByueHnH W IepHojie 0BydeHNs N0
JOMONHHTENBHBIM 061Ie06pasOBaTENbHbIM (0BIIEpA3BHBAIONIMM) NPOTPAMMAM
B KTBY IO «Axraiickuii kpaeBoil feTckuii dkonoruueckuii ueHTp» (1anee —
Vupexienue) paspaGoTaHo B COOTBETCTBHH ¢ (DefiepalbHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 No273-®3 «O6 obpasosasiin B Poccuiickoii Meziepatuin, mpuKazom
Musobpuayks Poccun ot 29.08.2013 Nel008 «O6 yrsepxciennn Ilopsika
ODrAHM3AUHM M OCYUICCTBICHMS OOPA3OBATENBHON  JEATENBHOCTA 1O
JIOTONHHUTE/BHBIM 00111€06pa3oBaTeIbHBIM IPOTPAMMaN, YCTaBOM Y UPexKIeHHS.

1.2. Hacrosmmit [lopsoK yCTaHABIMBACT NOPAOK BEIAUH 1 PErHCTPALHH
JOKyMeHTa 06 0GY9EHHH ¥ TIepHOTIe 0GYHeHNS B YApEKICHHH.

1.3. Ceprudukar — JOKyMeHT, NOATBEPIAIONI 3aBepiienne aTana (rofa)
ofydeHMs TO JOTOMHMTENBHON oBMeoGpasoBATENBHON (0blepasBHBAIONIEH)
porpamme.

1.4. Coumeremsctso 06 oByueHMH — JOKYMEHT, MOATBEKIAIONIH
aBepieHMe  OGyueHWs TO JOTOTHWTENHHOR  O6IIebpasoBaTebHoi
(o6mepa3puBatoueii) mporpamme.

1.5. DOPMBI CepTHOWKATA M CBHETENLCTBA 06 OBYUeHHH yTBEPAIRIOTCS
npukasom nupektopa Yupexcienus (Ipunoxerue Nel, 2).

1.6. TIOPSIOK BEUIAYH JOKyMeHTa 06 OBYUSHHH W TIEpHOZE OGYdCHHS [0
OTIONHUTEEHBIM OBIIIE06PA3OBATENEHEIM (OBIEpPa3BHBAIOLIAM) TIPOrpAMMAM B
KIBY JIO «Anraiickuii kpaeBoii JeTCKMii SKONOTHUCCKAH LEHTP pasMelaeTcs
Ha caifTe YUpex/ICHHs.

1.7. Tlo Bompocam, He ypery/MpOBaHHBIM HACTOSIIMM JIOKABHBIM aKTOM,
VupexieHe PyKOBOACTBYeTCS JGHCTBYIOUUM 3aKoHoxaTenbeTsom Poccuiickoit
Denepaiun.

2. Topaaok ofopmienns cepTHPHKATA
2.1. CepduKar BoyIaCTCH  ODYYRIOUIAMCA,  YOTICWHO  MPOIIEAIIM
POMEXYTOUHYIO ATTECTAIMIO B YCTAHOBJIEHHEIE CPOKH, N0 OKOHYAHHH KaXJIOr0
ostana  (rona) obysemws o  AONOTHHTENBHON  0GIEO6pasoBaTeNbHOI
(oimepasBHBaowIE) pOrpaNME.



1.6.
Порядок выдачи документа об обучении и периоде обучения по дополнительным общеобразовательным (общеразвивающим) программам в КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический центр» размещается на сайте Учреждения.
1.7.
По вопросам, не урегулированным настоящим локальным актом, Учреждение руководствуется действующим законодательством Российской Федерации.
2.
Порядок оформления сертификата
2.1.
Сертификат выдается обучающимся, успешно прошедшим промежуточную аттестацию в установленные сроки, по окончании каждого этапа (года) обучения по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе.
3.
Порядок оформления свидетельства об обучении
3.1.
Свидетельство об обучении выдается при условии выполнения обучающимися учебного плана на основании решения педагогического совета и приказа директора Учреждения.

3.2.
Выдаваемому свидетельству об обучении присваивается номер, который включает в себя: две последние цифры года, в котором осуществляется выдача свидетельства об обучении, знак "–" (тире), порядковый номер записи в Книге учета выданных свидетельств об обучении (например, 14-02).

3.3.
Взамен утерянного (утраченного) сертификата или свидетельства об обучении выдается его дубликат. На дубликате документа в правом верхнем углу лицевой стороны бланка проставляется оттиск штампа «ДУБЛИКАТ».
3.4.
Присвоенный Учреждением в соответствии с настоящим Порядком номер свидетельства об обучении сохраняется при выдаче дубликата свидетельства об обучении.
4.
Порядок учета свидетельств об обучении
4.1.
Под учетом понимается регистрация свидетельства об обучении в Книге учета выданных свидетельств об обучении по форме согласно приложению №3 к настоящему Порядку.

4.2.
Выдаваемому свидетельству об обучении присваивается номер, который включает в себя: две последние цифры года, в котором осуществляется выдача свидетельства об обучении, знак "–" (тире), порядковый номер записи в Книге учета выданных свидетельств об обучении (например, 14-02).

4.3.
При регистрации свидетельства в Книгу учета выданных свидетельств об обучении вносятся следующие сведения: 

-
регистрационный номер свидетельства;

-
фамилия, имя, отчество обучающегося; 

-
название дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы; 

-
дата и номер приказа об освоении дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей)  программы.

4.4.
Книга учета выданных свидетельств об обучении находится у заведующего отделом учебно-воспитательной работы.
5.
Заключительные положения

5.1.
Настоящий Порядок вводится в действие с момента утверждения приказом директора КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический центр».

5.2.
Срок действия настоящего Положения бессрочно
Приложение №1
Образец сертификата

КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический центр»
СЕРТИФИКАТ
в ы д а н

____________________________

Фамилия, имя обучающегося
____________________________

Класс, образовательная организация
____________________________

Муниципальное образование
закончившему (-й) в ________ учебном году ___ ступень
дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программы
_______________________________________

Название программы

Директор центра                                                И.Н. Марискин

г. Барнаул                                                           ______________
Дата выдачи
М.П.
Технические требования к сертификату
Сертификат имеет размер формата А5 (210*148 мм.), изготавливается на бумаге плотностью не менее 120 г/м2. Заполнение сертификата производится ручным или машинным способом.

Приложение №2
Образец свидетельства
КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический центр»

СВИДЕТЕЛЬСТВО

№_____________
в ы д а н о
____________________________

Фамилия, имя обучающегося
____________________________

Класс, образовательная организация
____________________________

Муниципальное образование
об освоении полного курса обучения
по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе
_______________________________________

Название программы

в объеме ___________ часов
Директор центра                                                И.Н. Марискин

г. Барнаул                                                           ______________

Дата выдачи
М.П.

Технические требования к свидетельству об обучении

Свидетельство имеет размер формата А5 (210*148 мм.), изготавливается на бумаге плотностью не менее 120 г/м2. Заполнение свидетельства производится ручным или машинным способом.
Приложение №3

Книга учета выданных свидетельств об обучении
КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический центр»
	№ п/п
	Регистра-ционный номер свиде-тельства об обучении
	ФИО обучающегося
	Наименование дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей)  программы (программ)
	Дата и номер приказа об освоении дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей)  программы (программ)

	1
	
	2
	3
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