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тематического плана рабочей программы и быть достаточно конкретными. 

Количество часов, отмечаемых в журнале, должно строго соответствовать 

рабочей программе, педагогической нагрузке и утвержденному расписанию 

занятий с данной группой. Обязательна подпись о выработке часов за 

каждый день занятий. Занятия, не записанные в журнал, считаются не 

проведенными.  

2.6. В случае болезни или  отпуска педагога, разрешенного приказом 

директора Учреждения, делается соответствующая запись в журнале. Часы в 

таких случаях в журнале не проставляются. Все изменения заносятся в «Лист 

корректировки», где указываются темы занятий, которые не проведены или 

перенесены, а так же причина переноса. 

2.7. В течение учебного года педагог должен регулярно заполнять 

страницы «Учет массовой работы» и «Творческие достижения членов 

кружка». 

 

3. Контроль за ведением журнала учета  работы  

творческого объединения 

3.1. До 5 числа каждого месяца журнал сдается на подпись 

заместителю  директора  по учебно-воспитательной  и научно-методической 

работе.  В журналах педагогов, работающих на базе образовательных 

учреждений, при сдаче журнала необходимо иметь подпись ответственного 

лица (школы, д/сада), подтверждающую проведение занятий.  

3.2. По итогам проверки замечания и рекомендации по ведению 

журнала заполняются на странице «Замечания и предложения по работе 

объединения». 

3.3. Письменные замечания и предложения по устранению ошибок в 

заполнении журнала педагог обязан исправить до следующей очередной 

проверки.  

3.4. В конце учебного года не позднее двух недель по окончанию 

учебного процесса журнал сдается   в учебно-воспитательный отдел для 

хранения в архиве.  Срок хранения журналов в архиве 1 год. 

 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящая инструкция вводится в действие с момента утверждения 

приказом директора КГБУ ДО «Алтайский краевой детский экологический 

центр». 

4.2. Срок действия настоящей инструкции бессрочно. 
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